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introducao

1 - Permitir ao leitor do nosso trabalho saber quais as fontes que

« » . . .
moldaram” o conhecimento que evidenciamos

2 — Confiabilidade das opiniGes emitidas

3 - Comunicar impde o estabelecimento de regras

4 - Regras sdo moldadas na tradi¢do, na uniformidade e na

estética

/

/ T
introducao

1 - Permitir ao leitor do nosso trabalho saber quais as fontes que

« » . . .
moldaram” o conhecimento que evidenciamos

Ninguém sabe tudo Recurso ao O seu a seu dono

o 3 —
conhecimento Nao basta ser tem que

Aprender até morrer

de outros parecer

- —
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introducao

Ninguém sabe tudo Recurso ao

- conhecimento -
Aprender até morrer
de outros

o

O seu a seu dono

N&o basta ser tem que

parecer

\

Referéncias Bibliograficas
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— REFERENCIA BIBLIOGRAFICA

Conjunto de elementos bibliograficos que identificam uma

publicacdo ou parte dela.

2V

Decreto-Lei 63/85
Utilizagdo de

_ DIREITOS e sua rectificagao
c<.)nhec.1mentos DE |:> inserida no DR 99
evidenciados por AUTOR 12 Série de 30 de

outro autor Abril de 1985

Vs

O direito de autor refere-se as criagdes do espirito, que podem ser do dominio

literario, cientifico ou artistico, por qualquer modo exteriorizada, portanto, visa
proteger obras. Quando nos referimos a obras, é no sentido de expressdo de
pensamento e ndo de ideias.

/

”'//’EFE'—FERENCIA BIBLIOGRAFICA

O que sdo obras Originais:

/

A proteccdo de direitos de autor significa

Livros,

que um proprietario de direitos de autor
Folhetos,

) pode controlar determinadas utilizacoes
Revistas
j‘> da sua obra.

Jornais

Esta protec¢do confere ao proprietario
Conferéncias

. dos direitos de autor o direito de
Obras dramaticas

controlar a  copia, adaptacio e

transmissao dos seus conteudos.
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ELEMENTOS DAS REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS,

Os elementos bibliograficos que compdem as
referéncias bibliograficas variam consoante o0 uso
da referéncia bibliografica e consoante os dados
bibliograficos disponiveis nos varios tipos de

documentos consultados.

/
ELEMENTOS DAS REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Os elementos bibliograficos dividem-se em:

Dados obrigatérios

Dados adicionais
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ELEMENTOS DAS REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS,

A ordem de apresentacdo destes elementos tem
dois objectivos.

* |ldentificar os elementos que fazem parte das
referéncias bibliograficas

* Normalizar a sua apresentacgao.

Consisténcia
de

apresentacdao

_ ]

/
FINALIDADE DAS REFERENCIAS BILIOGRAFICAS|

1 - Acreditacdo das fontes que estiveram na origem da
ideia expressa

2 - Permite a quem |€, localizar, confirmar e explorar a
fonte de onde foi extraida a informacéao.

3 - E uma memoria auxiliar para o autor, permitindo-lhe o

seu uso posterior
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fTIPOS DE FONTES UTILIZADAS

As fontes em que o autor se apoiou para a
elaboragdo do seu trabalho

1 - Bibliografia comprovativa

2 - Blbllografla de Referéncia | Asfontes que permitem ampliar uma parte
concreta do trabalho

3- Bibliograﬁa de Leitura As fontes que o autor considera que permitem
ao leitor ampliar o tema tratado noutros
sentidos

Habitualmente listadas juntamente podem também aparecer
separadamente

" PRINCIPAIS NORMAS PARA

DOCUMENTOS ESCRITOS

C

ISO 690 - 2010 <: O
AMA — American Medical Association i\]/
APA — American Psicology Association E
R

Harvard G
Normas especificas de revistas cientificas E
N

NP 405 - 3 C

I

A
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A 1SO 690-2010

B L ]

/
Objectivos especificos

1 - Determinar uma obrigatoriedade para os elementos da
referéncia.

2 - Estabelecer regras no que diz respeito a:
Transcricdo e apresentacéo da informacéao;
Apresentacéo de bibliografias;

Listas bibliogréficas;
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A ISO 690-2010 permite-nos especificar os elementos das
referéncias bibliograficas relativas a varios tipos de
documentos

Monografias;

Publicacbes em série;

Artigos de publicacdes em série;
Teses;

Actas de congressos;

Relatoérios cientificos e técnicos;
Documentos legislativos e judiciais;
Normas;

_ L -

A SO 690-2010, nao define:

Meétodo de citar SEGUIR O MAIS
Pontuacdo das referéncias COMUM EM
Abreviaturas de nomes e iniciais |:> POI?TUGAL
NA AREA DE
Inversdo ou ndo dos nomes CONHECIMENTO DAS
Ordem das referéncias Bibliograficas CIENCIAS
EMPRESARIAIS




documento identificado.

_RETAGAO CITAGAO/REFER

LIOGRAFICA

A citagdo permite identificar a publicagdo onde foram obtidos a
ideia, o excerto, etc. e indicar a sua localiza¢do exacta na fonte.
Quando a citagdo é utilizada em conformidade com uma lista de

referéncias bibliogrificas deve conter os dados suficientes para

assegurar a correspondéncia exacta entre ela e a referéncia do

CONSISTENCIA DOS DADOS
RELEVANTES DE LOCALIZACAO DA
CITACAO

 _—"" FINALIDADE DAS C

12 Lugar

Reconhece o mérito do
autor do texto que foi
consultado, promovendo a
honestidade intelectual e a
ndo apropriagdo indevida
do trabalho dos outros.

Nao se deve plagiar.

22 Lugar

Confere maior credibilidade
aquilo que o autor escreve,
porque demonstra que houve
consultas de trabalhos dos
autores que escrevem sobre o

mesmo tema em estudo.

27-02-2014
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Citacoes numéricas
Cita¢oes em nota

Citagoes autor-data-localizacao

— crrAcomﬂEmm/

---- Como esclarece Santos (15) a GPO caracteriza-se

essencialmente por ---

REFERENCIA RESPECTIVA

14 — VATTER, William ... dados respectivos
15 - SANTOS, AJ.R. Gestdo Estratégica - Conceitos, modelos e
instrumentos, Lisboa, Escolar Editora. 2008. ISBN

16 - ANDRADE, Joaquim ... dados referidos

A determinante é a Ordem Numérica

27-02-2014
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NO CORPO DO TEXTO
---—- Como esclarece Santos (7) a GPO caracteriza-se

essencialmente por ---

NOTA DE RODAPE (12 citacdo na pagina)
(7) - SANTOS, A.J.R. Gestdo Estratégica - Conceitos, modelos e

instrumentos, Lisboa, Escolar Editora. 2008. Pag: abc. ISBN

| cmgﬁﬁn‘m—/

NO CORPO DO TEXTO
--——-  Como esclarece Santos(x) a GPO caracteriza-se

essencialmente por ---

NOTA DE RODAPE (22 citacdo sucessiva do autor e obra na
mesma pagina)

(x) - idem

12
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| CITA(}m/

NO CORPO DO TEXTO
-——- Como esclarece Santos(x) a GPO caracteriza-se

essencialmente por ---

NOTA DE RODAPE (32 citacdo sucessiva do autor e obra na
mesma pagina)

(x) - ibidem

COMPLEXIDADE PARA QUEM
ELABORA E QUEM LE

| cmgﬁﬁn‘m—/

NO CORPO DO TEXTO
--——-  Como esclarece Santos(x) a GPO caracteriza-se

essencialmente por ---

REFERENCIA RESPECTIVA

SANTOS, AJ.R. Gestdo Estratégica - Conceitos, modelos e

instrumentos, Lisboa, Escolar Editora. 2008. ISBN

13



_—TITAGAO Aumnmmmﬁz{

NO CORPO DO TEXTO
---- Como esclarece Santos (2008:23) a GPO caracteriza-se

essencialmente por ---

REFERENCIA RESPECTIVA

SANTOS, A.J.R,, 2008. Gestdo Estratégica - Conceitos, modelos e

instrumentos, Lisboa, Escolar Editora. ISBN

ELABORACAO E LEITURA

~
( MENOR COMPLEXIDADE NA

CITACA - DATA — LOCALIZAGCA
10S DOCUMENTOQS C MA DATA

NO CORPO DO TEXTO
---- Como esclarece Santos (2008a:23) a GPO caracteriza-se

essencialmente por ---

REFERENCIA RESPECTIVA

SANTOS, AJ.R., 2008a. Gestdo Estratégica - Conceitos, modelos
e instrumentos, Lisboa, Escolar Editora. ISBN

SANTOS, A.J.R., 2008b. Gestdo e Gestores — Uma andlise, Lisboa,
Rei dos Livros. ISBN

27-02-2014
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CITACA - DATA — LOCALIZACA
ATE 3 AUTO

NO CORPO DO TEXTO
---- Como esclarece Passos e Dias (2008:233) a Unigrafia

caracteriza-se essencialmente por ---

REFERENCIA RESPECTIVA

PASSOS, Joio Silva e DIAS, Alvaro, 2008. Contabilidade - Teoria e
Prdtica, Lisboa, Escolar Editora. ISBN

CITACA - DATA — LOCALIZACA
ATE 3 AUT

NO CORPO DO TEXTO
---- Como esclarece Sousa, Silva e Morais (2012:233) a Digrafia

caracteriza-se essencialmente por ---

REFERENCIA RESPECTIVA

SOUSA, Manuel Almeida; SILVA, Luis Miguel e MORALIS, Teresa
Maria, 2012. Da Teoria a Prdtica Contabilistica, Lisboa, Escolar

Editora. ISBN

27-02-2014
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CITACA - DATA — LOCALIZACA
MAIS DE 3 AUTO

NO CORPO DO TEXTO

Johnson et al. (2007:153) referem que, entender os factores ...

REFERENCIA RESPECTIVA

JOHNSON, George, et al, 2007 : Explorando a Estratégia
Corporativa, Porto Alegre, Bookman. ISBN

EXIGE

[ A NORMA PERMITE MAS NAO ]

IS DE 3 AUTORES — N LHANOS

NO CORPO DO TEXTO

Lopez et al. (1990:43) consideram que os efeitos da mensura¢do

REFERENCIA RESPECTIVA

LOPEZ, Vicente Condor ; ZUERA, Javier Gimeno ; GADEA, José
Antonio Lainez ; MARTINEZ, Vicente José Pina; LASTRADA, José
Luiz Postigo, 1990 : “ Las Amortizaciones en las Entidades de
Administracion Publica . Técnica Contable n® 493. Pag. 27 a 48.

ACONSELHA
- ’ CRESCENTE NOS
TAMBEM SE PODE REFERIR TODOS OS TRABALHOS CIENTIFICOS

{ COMO A NORMA PERMITE, NAO EXIGE MAS J [ COOPERACAO }

AUTORES NA REFERENCIA BIBLIOGRAFICA

27-02-2014
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CITACA - DATA — LOCALIZACA
MAIS DE 3 AUTORES -CA ANOS
NO CORPO DO TEXTO

Condor Lopez et al. (1990:43) consideram que os efeitos da

mensuragao ....

REFERENCIA RESPECTIVA

CONDOR LOPEZ, Vicente; GIMENO ZUERA, Javier; LAINEZ
GADEA, José Antonio; PINA MARTINEZ, Vicente José; POSTIGO
LASTRADA, José Luiz (1990) : “ Las Amortizaciones en las Entidades
de Administracion Pablica . Técnica Contable n® 493. Pag. 27 a 48.

ACONSELHA
TAMBEM SE PODE REFERIR TODOS OS AUTORES

[ COMO A NORMA PERMITE, NAO EXIGE MAS }
NA REFERENCIA BIBLIOGRAFICA

_—"" TIPOS DECI

Citagbes directas
Citacoes curtas
Citagdes Longas

Citagoes indirectas

27-02-2014
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CITAGOES DIRECTAS CURTAS

---- “os estudos no campo desportivo tém sido
escassos e as suas primeiras aplicacoes emergiram
dos modelos tedricos provenientes da Psicologia

Organizacional” SAMULSKI (1995: 197) ---- .

/

CITAGCOES DIRECTAS COM ...

a) Omissao no inicio da citacio:
Segundo Ruivo (1995:128) o estado portugués tem “..
assumido formas reticulares quase imperscrutaveis” -

b) Omissao no meio da citacao:

De acordo com Fortuna (1995:83) “ o que estd em
causa (...) é forjar niveis de satisfagdo antecipada nos
consumidores potenciais”----

¢) Omissdo no fim da cita¢ao:
“O estilo de vida depende da apropriac¢do individual

... McCraken, (1990:71) ----

27-02-2014
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CITAGOES DIRECTAS COM INTERPOLAGOES ...

Sempre que necessario intercalar ou acrescentar
palavras para esclarecer o sentido da citagao, essas
palavras devem ser colocadas entre parénteses rectos

[ ]

---e de acordo com Rodrigues (1999:45) “ o processo
de regionalizagdo [portugués] estava assim
condenado a morrer a nascencga’, pelo que ....

/

CITACOES DIRECTAS COM EXPRESSAO [SIC] ...

Quando é citada uma parte de um texto que contem
incorrec¢des deve colocar-se imediatamente a seguir
a incorrecgao, entre parénteses retos, a expressao
latina [sic] de modo a transpor para o autor da citacdao
as responsabilidades da incorrecgdo.

--- como refere Moreira (2002:33) “ O ex-presidente
da Republica Portuguesa, Anténio Guterres [sic], foi
reeleito presidente da Internacional Socialista”

/

27-02-2014

19



[ )

o k

S DE TRES LINHAS)

---- implicavam um saber especializado, Wolton (2000:324)
chama a atenc¢do para o que considera a maior vantagem do

uso da Internet, referindo:

N&o sei até que ponto se encontrard um qualquer
equilibrio que trave o lixo demagodgico e salve a 'nossa
cultura’, mas ndo posso em nome dessa 'cultura‘ deixar
de valorizar o acesso de milhdes a for¢a de um mundo
que habita o 'espirito’ mesmo que assustado com tanta

confusao .

/

—"  CITAGOES INDIRECTAS

--—-- 0 novo normativo pode conduzir a mudangas
significativas, noutros casos as mudancas ndo sio muito

relevantes Barlev et al. (2007).

A ideia foi construida pelo autor
do texto através da leitura do
trabalho de Barlev

27-02-2014
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fisica. (Colecgdo). ISBN

Ed. Silabo. ISBN

/

REFERENCIAR LIVROS

APELIDO, Nome , Ano de Publica¢do.Titulo da obra:
complemento de titulo. Local de Publicagdo: Editor. Descricao

PINTO, F., 2009. Balanced Scorecard — Alinhar Mudanga,
Estratégia e Performance nos Servigos Ptblicos. 12 Ed., Lisboa,

NOME DOS AUTORES

APELIDO, Outros Nomes

PONTOS| DATA DE PUBLICACAO Destacada para rapida localizacio
A Unidade Fisica Titulo do Livro
RETER Editores Para localizar a fonte

Indicador Normalizado

ISBN

11(1), 1-13, 1044-8136

/

—REFERENCIAR ARTIGOS DE UM PERIODICO

APELIDO, Nome data de publicacdo - Titulo do artigo. Titulo
do periddico. Volume (fasciculo), pagina¢do. ISSN

MUNTER, P. e ROBINSON, T., 1999: “Financial Reporting in
the Twentieth Century: Where Have We Been, and Where Are

We Going?”. The Journal of Corporate Accounting and Finance.

NOME DOS AUTORES

APELIDO, Outros Nomes

DATA DE PUBLICACAO

Destacada para rapida localizagiao

Titulo do artigo (colaboragdo para o todo)

PONTOS Parte a destacar
A Unidade Fisica Titulo da Publicagdo
RETER Volume (Ndimero) Elementos para pesquisa

Indicador Normalizado

ISSN

27-02-2014
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/EE;E-F;ENCIAR ARTIGOS DE CONFERENCIAS

APELIDO, Nome (Ano de publica¢do) - Titulo da
comunicac¢do. In NOME DO CONGRESSO, n¢, Local, Ano -
Titulo do documento. Local de Publicagdo: Editor.

FREITAS, G., 2000. A Informacao financeira dos contratos
de construcgdo - O caso das empresas construtoras em
Portugal. in XII Congresso da A.E.C.A.: Transparéncia
Empresarial e Sociedade do Conhecimento. AECA.

/

APELIDO, Nome - Titulo do artigo. In Titulo do periddico
[Em linha]. Volume (fasciculo) ano. [Consult. em ....].
Disponivel em URL. ISSN.

MYERS, Michael P.; YANG, Jay e STAMPE, P,, 1999.
Visualization and functional analysis of a maxi-K channel
(mSlo) fused to green fluorescent protein (GFP). Electronic
Journal of Biotechnology [Em linha].2 (3)

[Consult. em 21-03-2000]. Disponivel em
http://www.ejbiotechnology.info/content/vol2/issue3/full/3/
index.html. ISSN 0717-3458.

/

 REFERENCIAR ARTIGO DE UM PERIODICO ONLINE

27-02-2014
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Nos casos dos documentos que séo citados por outros
e néo foram consultados pelo autor do trabalho existem
duas expressdes que devem ser introduzidos no texto,
a saber:

Apud ....
ou
Cit. ....

/

" CITAGAO DE CITAGAO

---- os estudos no campo desportivo tém sido
escassos e as suas primeiras aplicagées emergiram
dos modelos tedricos provenientes da Psicologia
Organizacional como refere SAMULSKI (1995: 197),
apud RIVIERE, (1994:16).

ou - cit RIVIERE, (1994:16).

g

Referéncia Bibliografica ? SAMULSKI ....

23
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DASI GONZALEZ, Rosa M. (1995) : “ El Balancey la
Cuenta del Resultado Econdmico-Patrimonial en el
Nuevo Plan General de Contabilidad Publica”.

Técnica Contable n® 555. Pag. 165 a 184

/

/
NOMES COMPOSTOS

Caso de nomes constituidos por dois elementos, ndo devendo

estes ser separados :

CASTELO BRANCO, Camilo (1981) : “ Mistérios de
Lisboa”. Lisboa. Horizonte. ISBN

27-02-2014
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Citagdes Numéricas:
Ordem numérica
Citagdes autor — Nota

Ordem Alfabética

Ordem alfabética.

/

—GRDENAGAO DAS LISTAS BIBLIOGRAFICAS

Citagdes autor - Data - localizagdo

Listagem dos elementos
formadores do conhecimento
que permitiu a elaboragdo de

um documento escrito

U

AMBITO ALARGADO
NAO PERMITE O CONTROLO

POR PARTE DO LEITOR

/

HIBLIOGRAFIA /REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Listagem dos elementos citados
ao longo do documento escrito

elaborado

U

AMBITO RESTRITO
PERMITE O CONTROLO POR

PARTE DO LEITOR

27-02-2014
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BIBLIO

ELEMENTOS

GRAFICO

Garantia de que os elementos que permitem a geracdo da
referéncia Bibliografica estdo disponiveis tanto no momento da

criacdo desta referéncia como para posterior controlo.

OS ELEMENTOS
CONSTITUINTES DAS
DIFERENTES REFERENCIAS
DEVEM SER CONSISTENTES

/

—"  ALGUMAS CONCLUSOES

1 — A defini¢do do tipo de referéncia bibliografica ndo é uma
escolha independente

2 - A forma de citar determina a forma de construgdo da
referéncia bibliografica a incluir nas listagens

3 - A defini¢do dos elementos facultativos a incluir deve ter em

conta a consisténcia das diferentes referéncias Bibliograficas

27-02-2014
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