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Agenda

1. Introducdo ao LimeSurvey
2. Administracao
3. Questiondrios
3.1 Criagdo de questionarios
3.2 Criagdo de grupos
3.3 Criag3o de perguntas
3.4 Tipos de perguntas
3.5 Perguntas condicionadas

Teste de um questionario
Ativagdo/Desativagdo um questionario
Gestao de tokens

E-mails de convite

Visualizacdo das respostas

o XN o R

Exportacdo das respostas
10. Importagdo/Exporta¢do de questionarios e/ou perguntas '@'
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Introdugdo

Caracteristicas

v

Perguntas, questoes e participantes ilimitados

v

Multilingua - 50 idiomas (quest/admin)

v

20 tipos de perguntas

v

Ramificac3o e ldgica de saltos

» Questdes e respostas reutilizaveis

v

Questionarios anénimos

v

Acompanhamento das respostas

‘ iwm(i '
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Introdugdo

Caracteristicas (cont.)

» Editor de HTML WYSIWYG

» Guardar respostas do questiondrio para continuar mais tarde
» Modelos para o layout dos questionarios

> Datas de validade

» Importar/Exportar para CSV, SPSS e Excel

» Gestdo de utilizadores e de tokens

» Quotas (ex.: 25 masculino, 35 feminino)

» Gratis - Open source!

Anténio Trigo, aribeiro@iscac.pt 4/72



Administracdo

Login

Lime Survey

You have to login first.

Username |

Password |

Language [Default =

Login

‘ i\i(ﬂ; '
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Administracdo

Ecra principal

Lime Survey

Administration -- Logged in as: admin# Update available: 1.91+(11026)|

QRR B B m— ™ OO

= Like 1 Donate 1o
1.91+ Build 10859 LimeSurve

» Significado dos botdes (da esquerda para a direita)

vV VvV Y VY VY VY Yy VY VY VY VvYYy

Pagina de administragdo/inicial
Criar/Editar utilizadores
Criar/Editar grupos
Configuragoes globais

Verificar a integridade dos dados
Listar questionarios

Efetuar cépia de seguranca da base de dados
Editar conjunto de etiquetas
Editar modelos

Selecionar questionario

Criar um novo questionario

Sair (Logout)
Ajuda '@'
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Questionarios

Criacao de um questiondrio

» Para criar uma nova pesquisa, clique no botao " Criar,
importar, ou copiar um questionario” no botao no lado direito
superior.

Update available: !

Surveys: _Piease choose... O

i

Create, import, or copy 2 survey Lir

» Apds carregar aparecem sete separadores, de definicdo do
novo questiondrio, com os seguintes nomes: Geral;
Apresentacdo & navegac3do; Publicagcdo & controlo de acessos;
Notificacdo & gestdo de dados; Tokens; Importar; e Copiar,
que sao explicados nos acetatos seguintes.

‘ i\i(ﬂ\(i '
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Questionarios

Criacdo de um questionario - separador geral

» Neste primeiro ecrd, o geral, insere-se detalhes como, lingua
do questionario, titulo, descricio, mensagem de boas vindas,
mensagem de fim, etc.

Geral || Presentation & navigation || Publication & trol & data Tokens || Importar |[ Copy
*Base language: [1nglés 2] ~Esta cor
“Titulo: [
Descricio:
Frone|i B 1 U [i}E & =ik = = akL@
Mensagem de boas vindas
) Drome|i B 2 Uiiz & siesss)asc@
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Questionarios

Criacao de um questiondrio - editor de texto

» O editor de texto existente no Lime Survey é similar a outros,
possuindo no entanto um botdo, o lim3o verde que esta
relacionado com campos do Lime Survey.

uaye. |portugue

itulo: [oi3

e LimeSurvey rep field prop (x|
Campos standard -]

First name from token

Last name from token

Uses left

Survey expiration date

-]

fidas 4

‘ i\i(!\(i l

Anténio Trigo, aribeiro@iscac.pt 9/72



Questionarios

Criacao de um questiondrio - Separador de apresentacao e
navegacao

» Neste ecra definem-se as preferéncias de apresentacio e
navegacdo, como, formato (se mostra o questiondrio todo de

uma vez, grupo a grupo, ou questdo a questdo), modelo (tem
10 disponiveis), etc.

Presentation & navigation || Publication & access control || Notification & data management || Tokens | Importar | Copy.

Formato: [Grupo por grupe v
Modelo: [Gefaut =

Pré-visualizar modelo:

Show welcome screen? [5im =]
Navigation delay (seconds): o |

Mostrar o botdo [<< Anterior] [Ngo =]
Show question index / allow [Nz =]

Jjumping
Keyboard-less operation [i5o =
e —=1
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Questionarios

Criacao de um questionario - Separador publicacao e acesso

» Neste ecra definem-se as preferéncias de publicacdo e acesso,
designadamente se este questiondrio aparece na lista publica

de questiondrios, datas de inicio e fim, etc.

Presentation & navigation | Publication & access control

Geral
Sim =]
data/hora de expiraggo: [ | .

Definir cookie para prevenir [[3o x|
ricipagoes repetidas?
=

p
Utilizar CAPTCHA (identificagdo de |
humanos) para:

Apresentar publicamente a lista de

ingy
Data/Hora di

Thenroe
LimeSu

‘ iwm(i '
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Questionarios

Criacao de um questionario - Separador de notificacGes e
gestao de dados

» Neste ecra define-se a possibilidade de receber notificacdes ou
as respostas ao questiondrio a medida que os questionarios
vao sendo preenchidos.

Lty BpU Yy W Lupy Sur vy

il Presentation & navigation Publication & access control Notification & data management Tokens

Send basic admin netification email |
to:

Send detailed admin notification |
email to:

Gravar data? [N3o v|

Gravar Enderego IP? [n3g -]

Save referrer URL? [n3g -]

Activar modo de avaliag&o? [N3o |
Save timings? [Ngo =]

Participant may save and resume [gq vI
later?

‘ i\i(!\(i '
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Questionarios

Criacao de um questionario - Separador de tokens,
Importar e copiar

» Neste ecra define-se se o inquérito a realizar permite ou ndo
respostas andnimas, se permite editar as respostas por parte
dos respondentes (alterar a resposta a uma pergunta), etc.

al Presentation & navigation Publication & access control Notification & data management Tokens 1

Anonymized responses? [ ~

Allow editing answers after [y35 =]
completion?

Activar respostas persistentes [3o ~|
baseadas em tokens?

Permitir registo piblico? [N3o x|

Utilizar formato HTML para os emails [gjm ~
dos tokens?

Definir tamanho do token para: [73

» As opg¢bes importar e copiar permitem a importacdo ou cépia
de um questiondrio existente. .@.
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Questionarios

Criacao de um questionario - finalizar

» Para finalizar a criacdo de um questionario clicar em " Gravar”,
na parte inferior do ecra em qualquer um dos ecrds anteriores.

Gravar

Wersdo 1.91+ Build 10859

‘ i\i(!\(i l
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Questionarios

Criacao de um questionario - finalizar

Lime Survey

" K] R PR BB Gropo da parguntas: o 2 Spy 883

URL do inquérito (3

» Como se pode ver na figura acima, a texto vermelho, o
questiondrio ainda n3o pode ser colocado online, porque
apesar de estar criado, ainda n3o possui grupos/perguntas.

‘ i\i(!\(i '

Anténio Trigo, aribeiro@iscac.pt 15/72



Questionarios

Opcoes sobre a edicdo de questionarios

> 'Ativar/Desativar questionario (ver sec¢do ativar
questionario)

> E@Testar/Prever questiondrio

> Edigéo propriedades do questionario (permite alterar um
conjunto de propriedades do questionarios, designadamente:
edicao do titulo; descricdo; mensagem de boas vindas;
mensagem final; edicdo dos separadores apresentados em criar
questionario; edicdo de permissdes, como sejam a adicdo de
utilizadores/grupos; reordenagdo das grupos de perguntas;
quotas; avaliagdes; e modelos de e-mail).
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Questionarios

Opcoes sobre a edicdo de questionarios

%Ferramentas do questiondrio (op¢do apagar e traduzir
questionario);

v

v

@Exportar/lmprimir questionario (permite exportar o
questiondrio para futuras utilizacbes e produzir uma versao
para impressdo do mesmo);

v

@Ver respostas (ver seccdo de ver respostas)

@Gerir tokens (ver secgdo tokens)

v

v

@Adicionar grupo (permite adicionar um novo grupo ao
questiondrio, o que é obrigatdrio para criar perguntas).

‘ iwm(i '
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Questionarios

Criacdo de um grupo de perguntas

» No lime survey as perguntas tém de estar agrupadas em
grupos, pelo que é obrigatdria a existéncia de pelo menos um
grupo de perguntas para conter as perguntas;

» Sem grupos n3o ha perguntas!

Lime Survey

= @RoEeB®
o 2pAd e Ll

ar grupo de pergunt

és(1dioma base) | Importar pergunta de g

‘ iwm(i '
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Questionarios

Opcoes do grupo de perguntas

v

ﬁTestar/Prever o grupo de perguntas

Editar propriedades do grupo de perguntas

v

ﬁApagar o grupo de perguntas

v

v

@Exportar grupos de perguntas

> ﬁAdicionar nova pergunta
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Questionarios

Criagcdo/Adicdo de uma pergunta

e [T — =] =

Adicionar uma nova pergunta
Portugués(idioma base)

codigo:[

Pergunta: : @ 11 e |i B 1

©
[
[
®
E

Ajuda: ; g Fee|iB 1 U 5 5 &3

Tipo de Pergunta: onze =
Grupo de perguntas: [Grupo 1 =]

Obrigatéria: 5im o &
validaggo [

Mostrar confiquraches avancadas

Gravar =

‘ i\i(!\(i '
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Questionarios

Opcoes da pergunta

v

gETestar/Prever a pergunta
Editar propriedades da pergunta

v

v

Apagar a pergunta
Exportar a pergunta

v

v

Copiar pergunta/Criar uma nova pergunta a partir da atual

Condi<;6es para mostrar a pergunta (permite a criagdo de
sub perguntas ou perguntas dependentes de outras)

v
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Questionarios

Tipos de perguntas

Pergunta: o

Fote | B I U

Arrays
Array dual scale
Grelha
Grelha (Aumentaranter/Reduzir)
Grelna (Escolner entre 10 Pontos)
Grelha (Escolher entre § Pontos)
Grelna (Némeros}
Grelha (SimMNZo/ncerto)
Grelha (Textos)
Grelha por coluna
Mask questions
Data L
Filg upload
Hierarquizar
Insercéio numérica
Insergée numérica mitipla
Mudanga de idioma
Sexo
SimMNdo

Ajuda:

Text display
Single choice questions
Escolher entre 5 Pontos.
Lista (Rédin)
Lista com comentario
Lista de selecgio (Dropdown’}
Muitiple choice questions
Mutiple choice
Muttiple choice with comments
' Text questions —
Texto livre curto
Texto livre longo
Texto livre muito longo
Textos curtos mikiplos

Tipo de Pergunta:  Texs fire longo = @
iSeAc
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Questionarios

Grelha - dupla escala

Array (Flexible Labels) dual scale

satisfaction

television program

radio program

noon -
naonw
s fe] o
noon -

cinerma program

Anténio Trigo, aribeiro@iscac.pt

o Belie

o Neol v K

importance

nonw
none
a0 s

Do

No
answer

‘ iwm(i '
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Questionarios

Grelha

Type F - Array using Flexible Labels question

6 - Like it 1 - Dont
very much 5 4 3 2z like it at all No answer
Deannan Trai (® ® ® L8] &) (@) [
wesley Crusher O [®] [®] &) &) (8] [l
Jean-Luc Picard (@ O o} o} C (o] &
Zeven of Nine & o} Q Q o [ @

This is a anay using a flexible label set. Flexible labels sets can be created with as many answer as you like to. We created only one for this
survey thatwill be re-used over and ower.

‘ iwm(i '
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Questionarios

Grelha (aumentar/manter/reduzir)

Type E - Array IncreasefSamefDecrease Question

Increase Same Decrease No answer
Pain L L@ @ *
Pleasure o o C ®
Luck & & @ *
Happiness C C O {«

ﬂ This is the questions help text.

‘ iwm(i '
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Questionarios

Grelha (escolher entre de 10 pontos)

Type B - Array 10 point choice Question

No

) s 2 4 5 6 7 8 9 10 answer
Darth Yader ( e ‘@ e e e o o I e
Luke Skywalker & O (ol o BN o I &/ coCc O o &
Princess Leia ' . ‘e e ol s e c I e
labbatheHt & © O O O O ©C © O O @

ﬂ This is the help text for this question.

‘ iwm(i '
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Questionarios

Grelha (escolher entre 5 pontos)

Type A - Array 5 Point Choice Question

1 2 3 4 5 Mo answer
FBI (8 [ 8 i @ (o]
CIA e O O o] O @«
G5 (8 (8] 8 i o ol
NASA O @ @ @ Lo (O

‘ iwm(i '
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Questionarios

Grelha (Nidmeros)

» Grelha com nimeros 1..

Array (Multi Flexi) (Numbers) - &llows a tahle of dropdowns containing number selections set hy
question attributes.

Speed Design Accuracy
o [H [ H [
Microsoft Search m m m

» Grelha com nimeros 0..1
Array (Multi Flexi) (Mumbers) - Checkbox variant (using O or 1 values).

Speed Design Accuracy
Google O [1 [
rahono O O i
Microsoft Search O [ 1 I

‘ i\i(ﬂ; '
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Questionarios

Grelha (sim/n3o/incerto)

Type C - Array YesfNo/fUncertain Question

Yes Uncertain Mo No answer
I arm blonde 8 e L8 Ol
I am blue C o @ 0
I am pissed C (" . =
I arn drunk O o L8 O

‘ iwm(i '

Anténio Trigo, aribeiro@iscac.pt 29/72



Questionarios

Grelha (textos)

Array (Multi Flexi) (Text) - Allows a table of text inputs
Speed Design Accuracy

Google I I I

“rahoo I I I

Microsoft Search I I I

‘ iwm(i '
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Questionarios

Grelha por coluna

Type H - Array Flexible Labels by Column question

Deannan Wesley Jean-Luc
Troi Crusher Data Picard

& - Like it wery much (o] (9] (ol [0}
g (9] [ o

4 (8] o 9/ o

3 (8] [ 9/ o

z (8] o 9/ o

1 - Dant like it at all o & o/ &
Ho answer = [ ol ol

a This is the same question type as bafore just the erientation has changed

‘ iwm(i '
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Questionarios

Data

Type D - Date question?

Format: Wy
e 2003-92-25 for (]

7 December, 2008

ﬂ Helptest wk | Sun Mon Tue “Wed Thu Fri  Sak
43 1 2 3 4 5 =]
Type D - Date q 45 9 10 11 1z 13

i g
SO 14 6 17 1§ 19 20
IDay '”MDn IEI
Y

51 3 24 25 26 27
ﬂ Helptext g2 28 29 a0 &1
Select date

‘ iwm(i '

Anténio Trigo, aribeiro@iscac.pt 32/72



Questionarios

Upload de ficheiros

Test Survey for File Upload

Just testing the file upload question type

Upload your files

The file has been successfuly uploaded

Select file

You can upioad png, gif, doc, odt, zip under 10240 KB each

If you wish, you may upload 4 more files; else you may Save and exit

o

logo_example.gif

Anténio Trigo, aribeiro@iscac.pt

Save and exit

‘ i\i(ﬂ; '
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Questionarios

Hierarquizar

Type R - Ranking Question

Click on an item in the list on the left, stating with your highest ranking itam, moving through to waur

lowyest ranking item.

Your choices: Your ranking:

Click on the zsissors next to each item on the right to remaowe the last entry in your ranked list

‘ iwm(i '
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Questionarios

Insercdo numérica

Type N - Numerical Input Question

—

Chily mmbers may oe entemd in this Mk

‘ iwm(i '
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Questionarios

Insercdo numérica miultipla

» Layout base
Multiple Numerical Input

Oy reediers may be entered i Hhese fells

Tota! of all entries must equal 10

Apples ID
oranges [0 Total:
Bananas IU Remaining: 10

> Layout slide
Type K - Multiple Numerical Question Slider variant

blug

@

red

@

green

. n

This is a hultiple Numerical @uestion (ith a slider variant)
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Questionarios

Mudanca de idioma

» Esta pergunta permite ao utilizador alternar entre as
diferentes linguas em que o questionario estd disponivel.

» Se um questiondrio estiver disponivel em varias linguas,
poderd ser interessante no inicio permitir ao utilizador
escolher a lingua em que quer responder ao questionario.

‘ iwm(i '

Anténio Trigo, aribeiro@iscac.pt 37/72



Questionarios

Sexo

Type G - Gender question?

C Fernale
C Male

& No answer

ﬂ Thizs iz a standard question aksing forthe participiant's sex.

‘ iwm(i '
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Questionarios

Sim/N3ao

Type ¥ - Yes/MNo Question

o Tes
O Mo

0 Mo answer

‘ i\i(ﬂ\(i '
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Questionarios

Mostrar texto

*Type X - Boilerplate question
Thiz iz the baoilerplate question type. Itz not s0 much a question but a simple text display.
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Questionarios

Escolher entre 5 pontos

Type 5 - 5 point choice

L]

4

O 0 0 D

5

0]

Mo answer

n Helpz
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Questionarios

Lista de bolas

Type L - List Radio geustion

Choose one of the following answers

o Green
' Red

Blue

I
' other
o

Mo answer

‘ iwm(i '
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Questionarios

Lista de bolas com comentarios

Type O - List with Comment Question
Choose one of the following answers

Pleaze choose one of the following: Please enter your comment here:

C Red
© Green
© Blue

& o answer

‘ iwm(i '
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Questionarios

Lista de selecao

Type ! - List Dropdown Question

Choose one of the following answers

Flease choose... j

‘ iwm(i '
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Questionarios

Escolha mdltipla

Type M - Multiple Options Question
Check any that apply

r Tes
r Ma

r Maybe

r Other:l

ﬂ Thiz iz a type M multiple Options questions.

‘ iwm(i '
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Questionarios

Escolha miltipla com comentarios

Type P - Multiple Options Question with Comments
Check any that apply

I 1am glad

T 1am unhappy

|
[T 1don't care I
|
|

Other: I

g Thiz is a Multiple Options Question with the ability to comment it.

‘ iwm(i '
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Questionarios

Texto livre curto

Type S - Short Free Text?

ﬂ helptest

‘ iwm(i '
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Questionarios

Texto livre longo

Type T - Long Text Question?

ﬂ Helptest

‘ iwm(i '
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Questionarios

Texto muito longo

Type U - Huge Free text?

‘ i\i(ﬂ\(i '
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Questionarios

Texto curto multiplos

Type Q - Multiple Short Text Question

bilue I
red I
green I

ﬂ This is 2 Multiple Short Tesxt Question

‘ iwm(i '
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Questionarios

» Implementar o questiondrio entregue em papel!

‘ i\i(ﬂ\(i '
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Questionarios

[&Perguntas condicionadas ou ramificacdo

» S3o perguntas que s6é sdo mostradas caso se verifique uma ou
mais condigdes. As condigbes poderdo estar relacionadas com
a resposta dada em questdes anteriores ou com o perfil do
respondente (no caso dos questiondrio ndo anénimos).

Lime Survey

P =@

» E possivel criar mais do que um cendrio (conjunto de
condi¢des) em que a pergunta em questdo é mostrada. .@.
> http://www.youtube.com/watch?v=oexr0z-eo9U R
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http://www.youtube.com/watch?v=oexr0z-eo9U

Ativar questionario

I Ativar questionario

» Esta opg¢do ativa o questiondrio em questdo. Depois de
ativado um questionario fica pronto para ser respondido
online. Se n3o for anénimo, o préximo passo é a criacdo dos
tokens para enviar aos respondentes.

Activar inquérito (75195)

Aviso
LEIA ISTO CUIDADOSAMENTE ANTES DE PROSSEGUIR
Vocé sé deve activar um inquérito quando tiver a certeza absoluta de que a
configuragdo do inquérito esta terminada e que ndo terd mais mudancas.

Uma vez activado um inquérito, j& ndo pode:

.

Adicionar ou apagar grupos
Adicionar ou apagar perguntas
Adicionar ou apagar perguntas secundarias ou alterar os seus codigos

.

Contudo, ainda pode:

Edite os cadigos/titulos/textos e opgdes avancgadas das suas perguntas
Edite os nomes dos grupos ou descriges

Adicionar, remover ou editar opgio de resposta

Modificar o nome ou a descrigdo do inquérito

Depois de dados serem inseridos neste inquérito, se desejar adicionar ou apagar
grupos ou perguntas, vocé precisa de desactivar o inquérito, o que moverd toda a
informacdo j3 existente para uma tabela de arquivo separada.
iSeAc

Activar inquérito
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Tokens

» Utilizados nos questiondrios ndo anénimos.

» S3o os identificadores enviados aos respondentes (tipicamente
por e-mail), que os identificam de forma unlvoca

Lime Survey =
Controle de tokens Customer Satisfaction Survs

B ODRP 2 S6C REE O B @’ o

Resumo dos tokens

Total de registos nesta tabela de tokens 0
Total sem token Gnico 0/ 0

Total de convites enviados 0/ 0

Total opted out 0/ 0

Total de inquéritos completos 0/ 0

Opgdes de administracéo da base de dados de tokens

T pommte

=
OTimesine
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Tokens

Tokens - adicionar respondentes

Lime Survey =

Controle de tokens Customer Satisfaction Survey ]

0 DhA & 8u REE & K R’ (7]

Adicionar um novo registo de token

ID: Automatico
Primeiro nome:

Oltimo nome:

Emal

Estado do email: [ox
Token: [ Youcan lesve thiz blank, 2nd sutomatically ganerats takens using ‘Gansrsts Toksns'
Idioma: =
Invitation sent? v
Lembrete enviado? i
completo? v
useslef: [T &

valido desde: [ ) ate o) Formato: dd.mm.yyyy hhimm

Adicionar um novo registo de token
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Tokens - importar respondentes criados numa lista de
Excel

» Criar uma folha de Excel com os campos firstname, lastname
e email (pode ter mais campos);

» Guardar a folha de Excel como um ficheiro CSV
eaNne cs103-3.csv —

o= 5 1B & ©-c - Z- N

| New Open Save Print Import Copy Paste Format Undo foic |

Sheets | Charts | SmartArt Graphics ‘ WordArt |
<> B [+ D E
firstname lastname emal
2 |William Abernathy 2014002@sluh.org
3 |Kevin Benben 2014039@sluh.org
4 |Brandon Bollinger 2014049@sluh.org
5 |Christopher  Booker 2014055@sluh.org
| 6 |Joseph Cahill 2014085@sluh.org
7 |Casey Chura 2014124 @sluh.org
8 |Michae Daugherty 2014155@sluh.org
9 |John Driscoll 2014172@sluh.org
10 |Liam FitzGerald 2014218@sluh.org
11 |Alexander Hallguist 2014286@sluh.org
| 12 |Jacob Hilmes 2014307 @sluh.org
13 [John Hoerr 2014311 @sluh.org
14 |Robert Holloway 2014327 @sluh.org
15 |Matthew Howard 2014335@sluh.org A
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Tokens - importar respondentes criados numa lista de Excel

SLUH Surveys

= 000 2fEGee B=E 0 B °

Token summary
mpart takens from CSV file
Total records in this token table 0
Total with na unique Token 0/ 0
Total invitations sent 0/ 0
Total surveys completed 0/ 0

‘Token database administration options
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Tokens - importar respondentes criados numa lista de Excel

SLUH Surveys
aken control SLU exampie survey

BODDREEC R=SOGE o

Choose the CSV file to upload:
Character set of the file:

Filter blank emall addresses:
Filter duplicate records: &

Duplicates are determined by: [irname

€SV input format

File should be & standard CSV (comma delimited) file with optional
double quotes around values: (default for OpenOffice and Excel).
‘The first line must cantain the fieid names, The fiekds can be in

any order,

Mandatory fields: firstname, astname emai
Optional fields: emaistatus, token, language, validfrom,
valiuntil, atiribute_1, attribute_2, attribute_3,
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Tokens - importar respondentes criados numa lista de Excel

SLUH Surveys

FolERewamson 9

Token file upload

Display tokens
Uploaded CSV file successfully

Successtully created token entries
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Tokens - gerar os tokens para a lista de respondentes

SLUH Surveys T

(7]

Data view control

Generate
s Roeseas supapes: 2 topmoc o

O Om Actiens OFiestname ©lastname O Emailaddress OToken language Olnvitesent? UReminder U Reminder 4 Completed? U validtrom O vaidunti |
sent? count |
g1 PR Wilem Abernathy  20140028siuh.org en N W o N
z PR e Benben 2014039@siuh.org o N N o N
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Alterar o e-mail de convite

> Apds se terem criados os tokens é necessdrio criar o e-mail de

convite a enviar aos respondentes.
'S ‘%Mm W= & Y w5 e s s e 5 | | QYA

2Py =Ea

Grupo de perguntas: [For aver, saiecrons

Editar modelos de email

@ 0 Hene|iB 1 U|IEE = @
Dear (FIRSTNAME}, =
You have been invited to participate in a survey

The survey s tided:

*{SURVEYNAME}"

*(SURVEYDESCRIPTION}"

. ——— =

Utilizar

‘ i\i(!\(i '
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Enviar os e-mails de convite

» O envio de muitos e-mails seguidos podera ser considerado
spam em alguns servidores.

SLUH Surveys

s 0hPResee@uon :

jons sart 025
Total surveys compieted 025

Token database administration options

» O lime survey tem ainda a possibilidade de enviar lembretes.
> Os lembretes s3o um segundo e-mail enviado aos

respondentes que n3o responderam ao questionario aquando
do envio do e-mail de convite.

‘ iwm(i '
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Enviar os e-mails de convite

SLUH Surveys

Token control SLUN examale s

B 00D 2 E6e 2iEe 0N o

~~en summary
on
s in this token table 25
Total with no unique Token 0/ 75
Total invitations sent 025
Total surveys completed 0/ 25

Send ema
ot

Token database administration options

‘ i\i(!\(i '
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f&Ver respostas

Inquérito Queslllmel (m 03330)

DI S [ % @ IEI g Grupo de perguntas: [For fouer, ssecdions o]

Titulo: Questiime1 (ID 43334,
ingues dly php?sid=43334:

» Ao clicar na op¢ao acima indicada entrard no ecrd de
visualizagdo das respostas.

‘ i\i(!\(i '
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f&Ver respostas

Lime Survey

5 on e cees med

Sumario das respostas

Respostas completas: 1
Respostas incompletas: 0
Total de respostas: 1

» No ecrd ver respostas existem varias op¢des (da esquerda para
a direita):
> D Mostrar respostas;
» [IMostrar as ultimas 50 respostas;
> Ecr3d de insercdo de dados do inquérito;
> oObter estatisticas;
» Exportar resultados para uma ®ap|icag§0, SPSS e ®R; ,@,

scac
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B Ver respostas (continuacio)

Lime Survey

5 onChe cees me

Sumario das respostas

Respostas completas: 1
Respostas incompletas: 0
Total de respostas: 1

o
m—‘mesurve

» No ecrd ver respostas existem vdrias op¢des (da esquerda para
a direita):

> Cglmportar respostas de uma tabela de respostas de um
inquérito desativado;
> iVer respostas gravadas mas nao submetidas;

> '@Exportar e @importar o inquérito ativo, incluindo o
questiondrio e as respostas. @
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Respostas

[QMostrar respostas

[ SLUH Surveys
| Administration - Looged in as: s

ARGEeE®

Survey SLUM axample survey (10:97646)

Do REG N CER A ety

Titie: SLUH example sur
Survey URL (English)
escription: An exampie survey for SLUH IT
icome to the SLUM IT survey
Administrator: lain Foids (jhaefele@siun.org)

Browse responses for this survey

oult
English

Number of questions/groups: 2/1
Survey currently active: Yes
Survey table name: survey_S7655
Hints; Answers to this survey are anonymized.
It s prasented group by group.
Farticpants can save partilly finished surveys
Basic eman notfication

Regenerate questian codes: [ ey group)
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@Obter estatisticas - escolha dos campos

Filtros gerais
Selecgdo de data

Incluir:

=)
Apresentar sumério de todos os ]
campos disponiveis
Subtotais com base nas perguntas ||
ap:
1dioma do relatério de estatisticas |parugués - Peugués [=]
D da resposta
Maior do que:
Menor do
que:
Opgbes de saida
Mostrar graficos (7]
Seleccione o formato de saida: ® HTML © POF © Excel
Filtros de resposta B8
[7lBackground (Grapo de perganta= 20)
@~ @ 9 @
posas comng
Technicat Abitty of Staff (Grupo de pergunts= 42)
e ® B SIS N

‘ i\i(!\(i '
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Respostas

@Obter estatisticas - graficos

5\ 3 TeTSEL ) Eees @8R

No of records in this query: 8
Total records in survey: 9
percentage o 00

Field summary for 3
What material do you want to use?
Answer Count Percentage
Baltic Plywood Smm (1) z 222%
Baltic Plywood Smm (2) 1 1111%
Clear Acrylic 3mm (3) 3 3333%
Red Acrylic 3mm (4) 1 Ti11%
2
)
[)

Blue Acrylic 3mm (5) 22.22%
0.00%
0.00%

No answer

Non completed

= BancPiywcod Smm (2)

= Baltic Fiywood Bmen (1)

= Clear Acrylic 3mm (3)
Rect Acryhe 3 (1)

+ Bbe Adyic 3mm 2)

Anténio Trigo, aribeiro@iscac.pt 69 /72




Respostas

(& Exportar dados

> Apds a escolha do método de exportacao é preciso escolher os
campos a serem exportados.

Ceeu@mae

Geral Coluna de controle

Intervalo: De [+ para 1 sekcserecounas:

Estado de conclusdo
Todas s respostas =

Perguntas

Cabegalhos abreviados
Cabegalhos completos
© Codigos das perguntas

[l converter espacos no texto da
pergunta para sublinhado (')

Respostas

Cdigos das respostas
[l Converter Y para [1
[ Converter N para [z

Controle de tokens

Choose token fields:|

© Respostas completas e e
Gitime no
Formato Endereco de email

Microsoft Word (conjunto de
caracteres Latino)

© Microsoft Excel (Todos os conjuntos
de caracteres)

© Ficheiro CSV (Todos os conjuntos de

caracteres)
Exportar dados ‘ im(i L
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(& Exportar dados

» O lime survey permite exportar os dados para word, excel,
spss e R.

> http://www.youtube.com/watch?v=5fI9Fyk5UCk

» http://docs.limesurvey.org/Exporting+
results&structure=English+Instructions+for+
LimeSurvey
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Alojamento

Alojamento

Poderdo utilizar a opgdo apresentada na formacgio;
2. Solicitar a entidade/instituicdo a que pertencem a instalag¢do
da plataforma lime survey, é gratuita;

3. Utilizar servicos de alojamento online como aquele que foi
apresentado na aula:

> https://www.limeservice.com/
» 100 respostas custam 9 euros, o que da um custo de 9
céntimos por resposta.

‘ iwm(i '
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